
提交试卷核查流程：

（闭卷） 
1、 试卷核查：

1、试卷、答案是否最新版本（试卷右面命题签字和院系复核、答案是否有黑框）

2、试卷、答案总分值是否是100分

3、试卷、答案课程名称、学分和教学任务上的课程名称是否一致

4、试卷、答案上的考试形式跟老师填的授课信息表考试形式是否一致

5、试卷上有无答案

6、试卷、答案上除签字的地方有无手写痕迹
7、试卷、答案签字复核的地方是否都由本人手签（两处签字）每页都要签。

8、试卷、答案页码是否正确

9、试卷、答案学期是否为当学期，考试班级是否正确

二、试卷袋核查：

1、填写跟试卷是否一致
2、填写是否完整（包括班级、数量、稿纸、答题册）

3、是否试卷放到试卷袋里，答案放在答案袋里。有无错放。

三、承诺书、蓝图核查：

1、承诺书是否最新版本（10条）

2、承诺书、蓝图签字、日期是否完整并本人手签（不得盖章）

3、蓝图是否最新版本（试题来源分析里面有页码范围）

4、蓝图的考试编号、考试形式、课程类型是否填写

5、蓝图的小题题量是否填写

6、蓝图的分值比例是否填写，每项加总是否为100，合计有无填写

7、蓝图页码范围不可以写全书必须是具体页数
（上机考试）
1、试卷课程名称、学分和教学任务上的课程名称是否一致

2、承诺书是否最新版本（10条）

3、承诺书、蓝图签字、日期是否完整并本人手签（不得盖章）

4、蓝图是否最新版本（试题来源分析里面有页码范围）

5、题库说明，课程组组长是否签名
